ILCE YAZI iSLERi MUDURLUGU

lice Yaz lgleri Mudirligi, 08.06.2011 Tarihli ve 27958 Sayili Resmi Gazetede
yayimlanarak yururluge giren Valilik ve Kaymakamlik Birimleri Tegkilat, Gorev ve
Calisma Yonetmeligi'nin 10. Maddesinin 1. Fikrasinin (a) bendi geregi faaliyet
gOstermektedir. S6z konusu yonetmeligin 25. Maddesinin 1. Fikrasinin (a) ve devami
bentleri ile 2. fikrasi geregi il birimleri tarafindan yuratilen ve asagida sayilan
hizmetler ilgede, lige Yazi igleri Mudurliigiince yiritilmektedir.

ILCE YAZI iSLERI MUDURLUGUNUN GOREVLERI

1) Kaymakamliga posta veya elektronik ortamda gonderilen; kigilerce veya kurum ve
kuruluglarin gorevli dagiticilarinca elden getirilen her nevi dilekgeyi kabul etmek ve
imza Yetkileri Yonergesi geregince yetki verilen gorevlilerin havalesine ve imzasina
hazirlamak, imzalanmasini takip etmek ve ilgili yerlere intikalini saglamak ve
sonuclanmasini izlemek,

2) Gelen evrakin niteligine gore hangi gorevli veya gorevliler tarafindan ilgili birim
veya mercilere havale edilecegi, kaymakamiikga gikarilan imza Yetkileri Yonergesi ile
belirlenir,

3) Ozellik tagiyan evrak; calisma giin ve saatleri disinda, posta yoluyla, gtivenlik
guglerinin haberlesme gdrevlileri tarafindan kaymakamlara veya bunlar adina yetki
verilen gorevlilere teslim edilebilir.

4) Elektronik ortam haricinde normal evrak masasi gorevlilerine gelen evrak ve
dilekgeler, elektronik ortamda kaydi yapilarak, kaymakamlik birimlerine ait olanlarin
taramasi yapildiktan sonra elektronik ortamda havale ve imza igin yetkilisine sunulur.
5) Ozellik tasiyan ve degerli evraktan elektronik ortam haricinde gelenler, gidecekleri
yerlere gore ayrilir ve havalesi yapilir. Kaymakamlik birimlerine gonderilen evrak,
yetkili amirin uygun gorusu ile taramasi yapildiktan sonra, elektronik ortamda ilgilisine
havalesi yapillir.

6) Evrak hareketi ile ilgili istatistiki bilgi ve raporlari sistem Uzerinden sorgulamak ve
hazirlamak,

7) Havalesi dogrudan kaymakam tarafindan yapilacak evrak, sefi tarafindan ayrilir.
Tereddut halinde ilge yazi isleri midurinin gérusiune basgvurulur.

8) isme gelen veya elden verilen evrak, havale edildikten sonra evrak servisine verilir
ve bu maddenin birinci fikrasindaki isleme tabi tutulur.

9) Kabul ve ayirma, normal evrak, gizli evrak ve dagitim masalarina ayrilir: elektronik
ortamda ve elektronik ortam haricinde gelen evrakin alinmasi, agilmasi ve ayrilarak
ilgili masalara aktariimasi,

10) Normal evrak masasinda; elektronik ortamda ve elektronik ortam haricinde gelen
normal evrakin ve dilekgelerin yetkilisince havalesi ve imzalattiriimasi ve kaydini
yapmak,

11) Kaymakamin kanun, tizik, yonetmelik ve Bakanlar Kurulu kararlarinin
yayimlanmasi ile ilgili gorevleri yerine getirmek ve genelge cikariimasi ile ilgili
islemleri yurutmek,

12) iige kademesinde gérevli personelin 8zliik isleri ile bu Yénetmelikte diizenlenen
birim personeli ve sdzlesmeli personelin atanma, yer ve gorev degistirme, kademe
ilerlemesi, derece yukselmesi, askerliginin ertelenmesi ve diger ozluk islerini
yuriatmek,

13) Tayini Kaymakamliga ait aday memurlarin 6zlik dosyalarini tutmak, asil



memurluga geciriimesi ve yemin iglerini dizenlemek, disiplin cezasi ve 6dullendirme
islerini yurutmek, izin, memurlugun sona ermesi ve emeklilik islerini duzenlemek,
yurutmek ve izlemek,

14) Hizmet igi egitim galismalarini yaritmek ve gelistirmek,

15) ligedeki kamu personelinin Valilikge belirlenen giinliik calisma saatlerine uyulup
uyulmadigl hususunda mesai izlenim cetvelini tutmak.

16) Ozel kanunlarina gére yapilan; milletvekili, mahalli idareler segimleri ve Anayasa
degisikliklerinin halkoyuna sunulmasinda, Kaymakamligi ilgilendiren is ve iglemler ile
yazismalari yapmak,

17) Etik Kurulu ile ilgili is ve islemleri yurutmek,

18) Tanitici bayraklarin kullanma iznine ve tescil islemlerine ait is ve islemleri
yapmak,

19) Kaymakamhg@in imza Yetkileri Yonergesini hazirlamak, ilgili kurum ve kuruluglara
dagitmak ve uygulanmasini izlemek,

20) Kaymakamligin, adli ve askeri teskilat diginda kalan butun Devlet daire,
muessese ve isletmeler ve 6zel igyerleri Uzerindeki gdzetim, denetim ve teftis
yetkilerinin kullaniimasina iligkin is ve iglemleri ylratmek

21) Dilekgeleri izleme ve sonuglandirmak,

22) Hukumet konaginin bakim ve onarim, bina ve gevre temizliginin yapilmasini;
elektrik, su, dogal gaz, kalorifer gibi tesisatlarin dizenli galismasini; valilik birimlerinin
fiziki calisma ortamlarinin standart ve uygun hale getiriimesini saglamak. Valiligi ve
birimleri ilgilendiren toplanti, brifing ve gérismeler igin toplanti salonlarini ve teknik
cihazlar1 hizmete hazir bulundurmak,

23) Kaymakamlikta bulunan tasitlarin bakim, onarim, kiralama, akaryakit ve sigorta
islemlerini yapmak; personel servisi ile gorevli araglarin belirlenen kurallar
cercevesinde duzenli galismasini saglamak,

24) Kaymakamlik personelinin 6gle yemegine verilen yardim giderlerine ait butge
tekliflerinin hazirlanmasi ve ddeneklerinin teminine ait is ve islemleri ytritmek,

25) 2946 sayili Kamu Konutlari Kanunu ve 16/7/1984 tarihli ve 84/8345 sayili
Bakanlar Kurulu Karariyla yururlige giren Kamu Konutlari Yonetmeligi hukamlerine
gore valilige ait lojmanlarla ilgili iglemleri yurutmek,

26) Hukimet konagi ve birim binalarinda 2893 sayili Turk Bayragi Kanunu
hukumlerinin uygulamasini saglamak,

27) Kaymakamlik ve birim binalarinda sivil savunma ve koruyucu givenlik
mevzuatinin uygulamasini saglamak, takip etmek ve ig ve islemlerini birimlerle
koordine ederek yurutmek;

28) Elektronik evrak disindaki genel evrak arsiv hizmet ve faaliyetlerini dizenlemek
ve yurutmek,

29) Genel butceden gonderilen 6deneklerin giderin gerceklestiriimesini yapmak ve
mutemetlik is ve iglemlerini yuritmek,

30) Kaymakamhgin mali islerle ilgili hizmetlerini yiriitmek; Odenek taleplerini
yapmak,

31) 28/12/2006 tarihli ve 2006/11545 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yururlige giren
Tasinir Mal Yonetmeligi geregince yapilacak is ve islemler ile valilik ve birimler igin
gerekli arag, gere¢ ve malzemenin temini, kayitlarinin tutulmasi ve ihtiya¢ duyulan
bina ve arazinin kiralanma ve satin alinma ig ve iglemlerini yurutmek,

32) Kaymakamin 6zel haberlesme ve gizlilik tagiyan yazigsmalari ile gbrev ve izin
islerini yuratmek,

33) Kaymakam tarafindan; basari belgesi, Ustlin basari belgesi ve 6dul verilmesi ile
ilgili isleri yarutmek,



34) Kaymakam icin gerekli bilgi notlari, kurumsal sunumlar ve toplanti
dokimanlarinin hazirlanmasini ve muhafazasini saglamak,

35) Kaymakama gonderilen dilekge, evrak ve fakslarin kabulinlt yapmak, valinin
talimati dogrultusunda gereginin yerine getiriimesini saglamak,

36) Kaymakamin ziyaret, davet, randevu ve programlarinin yazigsmalarini yapmak,
takibi ve koordinasyonunu saglamak,

37) Kaymakamin koruma hizmetleri ile ilgili is ve islemleri ylrutmek,

38) Makamin guvenlik gucleriyle ilgili igslemlerini yarutmek, glnluk asayis raporlarini
muhafaza etmek, valinin direktifine gore bu konudaki haberlesme ve yazismalari
yapmak,

39) Sikiyonetim ve olaganustu hallerde valilik makaminin silahli kuvvetlerle olan
iligkilerini valinin direktifi altinda yuratmek,

40) Askeri birliklerden yardim istenmesini zorunlu kilan durumlarda valiye il idaresi
Kanunu ile taninan yetkinin kullanilmasina iliskin haberlesme ve yazismalari yapmak,
41) Olaganustu hal ilan edilmesi durumunda; 2935 sayili Olaganustu Hal Kanunu ile
21/2/1984 tarihli ve 84/7778 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yarurltige giren
Olaganustu Hal Kurulu ve Burolarinin Kurulug ve Gérevleri ile YukumlulUklerinin
Karsiliginin Tespit ve Odenmesi Hakkinda Yonetmeligin gerekli gérdiigi biiro
olusuncaya kadar ve s6zU gecgen burolarin kaldiriimasi durumunda, yazisma,
dosyalama ve arsivieme islerini saglamak,

42) Makama gelen istihbarat, sinir gérusmeleri gibi 6zel amagcli 6denek ve harcama
belgelerini valinin direktifi dogrultusunda muhafaza ve gerektiginde usulince imha
etmek,

43) Koruyucu guvenlik mevzuati uyarinca, 6zel kalem mudurlaguna ilgilendiren isleri
yuratmek,

44) Ulusal ve resmi bayramlar ile tarihi gunlerde yapilacak torenlerde; protokol
dizenini uygulamak, anitlara konulacak g¢elenklerin hazirlanma, tagsinma ve
sunulmasi islerini organize ederek protokol duzenine gore yapilmasini saglamak,
45) 26/6/2006 tarihli ve 2006/11187 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yurarlige giren
Devlet Cenaze Tdrenleri Yonetmeligine gore dizenlenecek ulusal, resmi ve kurumsal
cenaze torenleri ile ilgili islemleri yapmak,

46) il kutlama ve anma komitelerinin toplantilarini organize etmek, kutlama ve anma
torenlerinin ilgili kanun ve yonetmelikler cercevesinde icra edilmesi icin yetkili ve
gorevli kurum ve kuruluglar ile gerekli isbirligi ve koordinasyonu saglamak,

47) Resmi ziyaretler kapsaminda; devlet buyUklerinin yurtici ve yurtdisi ziyaretleri ile
yabanci devlet erkaninin Ulkemizi ziyaretlerinde, Disisleri Bakanligi Protokol Genel
Muduarligu veya Cumhurbaskanligi, Bagsbakanlik, Bakanlik veya diger kurum ve
kuruluglarinin il tegkilati dizeyinde hazirladiklari programlarint ilgili birimlere
ulastirmak ve gerekli koordinasyonu saglamak,

48) il protokol listesinin giincel olarak tutulmasini ve valilik internet sitesinde
yayinlanmasini saglamak,

49) Kamu ve toplum yasaminda uygulanan protokol kurallari olarak: Bayrak ve tasit
protokolu; toplanti, brifing ve téren protokolU; goérev devir-teslim ve imza térenleri;
kurumsal torenler ve etkinlikler, temel atma, acilis, anma, kutlama, festival, senlik ve
benzerleri; oturma duzenleri ve konusma siralari; davet, karsilama, agirlama,
ugurlama ile resepsiyon, kokteyl ve resmi yemekler; protokol yazilari; dini
bayramlarda bayramlagsma ve benzeri temsil ile ilgili valiligin protokol iglerini
duzenlemek ve ilgili kuruluslarla igbirligi halinde yurutmek,

50) Yazili ve goérsel basin ve diger kitle iletisim araglarinda ilge ve kaymakamlik ile
ilgili gikan bilgi ve haberleri izlemek ve degerlendirmek,



51) Kaymakamin talimati dogrultusunda basin bultenini hazirlamak ve basina bilgi
vermek, kaymakamligin basin toplantilariyla ilgili islerini yapmak,

52) Basin ilan ve basin-yayin ve enformasyon mevzuatinin kaymakamliklar ile ilgili is
ve islemlerini yarutmek,

53) 10/8/1990 tarihli ve 90/748 sayili Bakanlar Kurulu Karariyla yururluge giren Mal
Bildiriminde Bulunulmasi Hakkinda Yonetmelik hUkimlerine gore, gazete sahibi
gercek kisiler ile gazete sahibi sirketlerin yonetim ve denetim kurulu Gyeleri, sorumlu
muddarleri, basyazarlari ve fikra yazarlarinin mal bildirim beyannameleri ile ilgili is ve
islemleri yapmak ve beyannameleri muhafaza etmek,

54) Gazete, dergi, haber ajanslari ve medya izleme merkezleri ile ilgili abonelik is ve
islemlerini yapmak,

55) 4982 sayili Bilgi Edinme Hakki Kanununa gore yapilacak bagvurulari kabul
etmek, izlemek, sonug¢landirmak ve basvuru sahibine bilgi vermek,

56) Cumhurbaskanligi iletisim Merkezi (CIMER) ile ilgili her tirli is ve islemleri
yapmak,

57) Basin ve halkla iligkiler ile ilgili ilan ve diger is ve islemleri yurutmek,

58) insan Haklari lige Kurulu Faaliyetleri, Denetimleri.

59) Derneklere ait Lokal agma is ve islemlerini yapmak,

60) ilge Sivil Savunma ile ilgili yazismalari yapmak ve planlari hazirlamak,

61) Milli MUdafaa Mukellefiyetleri Komisyonu islerini yarutmek,

62) 4483 sayili Memurlar ve Diger Kamu Gorevlilerinin Yargilanmasi Hakkinda
Kanunun uygulanmasi ile ilgili is ve iglemleri ylratmek,

63) 2547 sayili YUksekogretim Kanunu uyarica; yuksekogretim kurulus ve
kurumlarinin 657 sayili Devlet Memurlari Kanununa tabi memurlarinin gérevleri
dolayisiyla ya da gorevlerini yaptiklari sirada isledikleri suglar hakkinda il idare
kurulunun verdigi kararlarla ilgili igslemleri yapmak,

64) idare kurulu ve disiplin kurulu gorevlerine iligkin is ve islemleri hazirlamak ve
yuratmek,

65) Kaymakamlikga kamu gorevlileri hakkinda inceleme yapilmasi, disiplin
sorugturmasi agilmasi, bunlarin gérevden uzaklastiriimasi, cezalandiriimasi, bu
konudaki izin verme yetkilerinin kullaniimasi iglemlerini yuritmek, sonuglarini takip
etmek,

66) 3091 sayili Tasinmaz Mal Zilyetligine Yapilan Tecaviizlerin Onlenmesi Hakkinda
Kanunun uygulanmasi ile ilgili iglemleri yarutmek,

67) Mulki idare amirlerinin muhtelif kanunlardan kaynaklanan men ve tahliye
yetkilerinin kullaniimasi ile ilgili is ve islemleri yUrutmek,

68) 2022 sayili 65 Yasini Doldurmus Muhtag, Guigstiz ve Kimsesiz Turk
Vatandaslarina Aylik Baglanmasi Hakkinda Kanun ve diger kanunlarla istenilen
kararlar ve belgelerin dizenlenmesi islemlerini yartitmek,( yapilan son degisiklikle
bu goérev S.Y.D.Vakiflarina devredilmistir.

69) Koy kurulmasi ve kaldirilmasi, baglanmasi ve ayrilmasi, sinir anlagsmazliklari,
koy, yerlesim yeri ve tabii yer adlarinin degistirilmesi iglerini yuratmek,

70) Harita islerini yuritmek ve gizliligi olan haritalari valilik adina koruyup saklamak,
71) Cografi yer adlari ile ilgili is ve islemleri ylritmek,

72) 2942 sayili Kamulastirma Kanunu geregince verilen gérevleri yapmak,

73) 5326 sayili Kabahatler Kanununda dizenlenen idari para cezasi ve idari tedbirler
ile mulkiyetin kamuya gegirilmesi yaptiriminin ve diger kanunlarda mulki idare
amirlerince verilecegi hukum altina alinan idari para cezalarinin ig ve islemlerini
yapmak, mulki makamca verilen idari cezalarin infaz surecini izlemek ve sonuglarini
degerlendirmek,



74)1111 Sayili Askerlige karar verme isleri.

74) 1961 tarihli Yabanci Resmi Belgelerin Tasdiki Mecburiyetinin Kaldiriimasina
lliskin Lahey Sézlesmesinin 6'nci maddesi geregdince; bir belgenin gercekliginin tasdik
edilerek baska bir Ulkede yasal olarak kullaniimasini saglayan, Apostil tasdik serhi
verilmesi ile ilgili is ve islemleri yuratmek,

75) Lahey So6zlesmesine taraf olmayan ulkelerde kullanilacak evrakin tasdik islemleri
ile ildeki yabanci ulke temsilciliklerince duzenlenmis veya onaylanmig belgelerin
tasdik islemleri ile ilgili is ve iglemleri ilgili mevzuat ¢cergevesinde yurutmek,

76) Kaymakamliga sorulan hukuki konular ile hukuki, mali, cezai sonug doguracak
islemler hakkinda gorus bildirmek, hukuki danigmanlik hizmeti yapmak,

77) Kaymakamligin menfaatlerini koruyucu, anlagsmazliklari dnleyici hukuki tedbirleri
zamaninda almak, anlagsma ve s6zlesmelerin bu esaslara uygun olarak yapiimasina
yardimci olmak,

78) Kaymakamligin amaclarini gerceklestirmek, mevzuata ve plan ve programa
uygun calismasini temin etmek amaciyla gerekli hukuki teklifleri hazirlamak ve Valiye
sunmak,

79) Mevzuatin uygulanmasina iliskin bilgileri toplamak, degerlendirmek ve s6z
konusu mevzuatin gelistiriimesine yonelik ¢alismalar yuratmek,

80) Kaymakamlik birimleri ve diger mudurltklerin hazirlamig olduklari yonerge ve
diger duzenleyici islemler ile ilgili gorus bildirmek,

81) Mevzuatin valilik hukuk igleri sube mudurlugunce yapilmasini gerekli gordugu
inceleme, denetleme hizmetlerine iligkin sekretarya iglerini yapmak ve iglemlerini
yuratmek,

82) Valiligin, Dernekler il Mudirliginin gérev alanina girmeyen, sivil toplum
kuruluslari ile kamu tuzel kisiligine sahip meslek kuruluslari Gzerindeki gozetim ve
denetim yetkileri ile ilgili is ve islemleri yuritmek,

83) 5233 sayili Teror ve Terdrle Mucadeleden Dodan Zararlarin Karsilanmasi
Hakkinda Kanunun uygulanmasinda valiligi ilgilendiren is ve islemleri ylritmek,

84) 23/11/2003 tarihli ve 25298 sayili il ve iige insan Haklari Kurullarinin Kurulus,
Gorev ve Calisma Esaslari Hakkinda Yonetmelik hikimleri geregi Kurulun
sekretarya hizmetlerini yurutmek,

85) Lozan Antlasmasi htukumleri cergevesinde, azinliklara ait dini, hayri, sihhi, sosyal,
egitsel ve kulturel muesseseler ile bunlarin kamu kurum ve kuruluslariyla ilgili is ve
islemlerini yuratmek,

86) AdIi ve idari yargi mercilerinde takip edilmesi gerekli dava ve konularla ilgili
islemleri yurutmek, gerekli bilgileri hazirlamak, kamu gorevlilerine haksiz sug
isnadinda bulunanlar hakkinda kamu davasi agilmasi talebini hazirlamak ve ilgili
yargi yerlerine ulastirmak,

87) intiyac halinde, ilgili mevzuat hiikiimlerine gére serbest avukatlardan veya
avukatlik ortakliklarindan hizmet satin alma is ve islemlerini yapmak,

88) 5355 sayili Mahalli idare Birlikleri Kanunu geregince, kisi borclarinin tahsili
konusunda yargiya yapilacak basgvurular ile ilgili is ve iglemleri yurutmek,

89) 4353 sayili Kanunun 24 inci maddesine gore; hazineyi ilgilendiren idari
davalarin Muhakemat Mudurlugune bildirilmesi is ve islemlerini yarutmek,

90) Adli yargi yerlerinde gorilmekte olan ve Hazine Avukatlarinca takip edilen
davalarda onlara yardimci olmak ve isbirligi yapmak,

91) Dava dosyalari ve yargilama sureci ile ilgili istatistiki bilgileri toplamak ve
degerlendirmek,

92) Mahkemelerce verilen kararlarin yerine getiriimesini takip etmek, sonuglari
hakkinda bilgi toplamak ve makami bilgilendirmek,



93) Kaymakamlik birimlerinin bilisim hizmet ve islemlerinin; etkin, verimli, hizl ve
guvenli bir bicimde yurutulmesini saglayacak sistemler ve aglar kurmak, surekli ve
kesintisiz igleyisini saglamak,

94) Kaymakamlik birimlerinin bilgisayar, yazici, tarayici, faks, fotokopi, modem ve
benzeri bilisim cihazlari ve sarf malzemeleri ihtiyacini Bakanlikga belirlenen
standartlara uygun olarak tespit etmek, gerektiginde bunlari temin etmek,
donanimlarin bakim ve onarimlarini yapmak veya yaptirmak,

95) 5651 sayili Internet Ortaminda Yapilan Yayinlarin Diizenlenmesi ve Bu Yayinlar
Yoluyla islenen Suglarla Miicadele Edilmesi Hakkinda Kanun ve ilgili mevzuat
geregince saglanan hizmetlere iligkin trafik bilgilerini saklamak ve bu bilgilerin
dogrulugunu, butunlagunu ve gizliligini korumak,

96) 1/11/2007 tarihli ve 26687 sayili Resmi Gazete’de yayimlanan internet Toplu
Kullanim Saglayicilari Hakkinda Yonetmelik geregi, ticari amacla internet toplu
kullanim saglayicilarina izin belgesi verilmesi, igletmecilerin egitimi ve
denetlenmesine iligkin is ve islemleri yapmak,

97) Basta e-icisleri Projesi olmak (zere, valilik ve kaymakamliklara bagl birimlerde
uygulanacak her turlu bilgi islem projesi ile ilgili koordinasyon ve isbirligini saglamak,
98) Bakanlikca belirlenecek egditim programlarinin uygulanmasini saglamak, egitmen
ve kullanicilarin egitim ihtiyacini belirlemek ve bu ihtiyaclari kargilayacak egitim
organizasyonlari yapmak,

99) Kaymakamlik internet sitesinin surekli, gtvenli ve glncel olarak yayinini
saglamak,

100) 5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu ve 5216 sayili
BlyuUksehir Belediyesi Kanunu geregi valilige gonderilen kararlar ile ilgili igslemleri
yapmak,

101) 5355 sayili Mahalli idare Birlikleri Kanunu geregince, mahalli idare birliklerinin
denetimini yapmak, denetim sirasinda tespit edilecek kigi borglarini karar alinmak
uzere ilgili birlige bildirmek, yetkili birlik organlarinca alinan kisi borcu kararlarini
inceleyerek idari yargiya basvurulmasi gerekenleri Hukuk isleri Sube Mudurliigiine
gondermek,

102) Kaymakamligin, mahalli idareler ve mahalli idarelerin kurduklari isletme,
muessese, tesekkul ve birlikleri Gzerindeki gozetim ve denetim yetkisi ile diger
vesayet gorev ve yetkilerinin kullaniimasina iligkin is ve islemleri yurutmek,

103) Belediyelerin kurulmasi, bazi kdylerin veya baglhlarin belediyelerle birlesmesi
islemlerini yaratmek,

104) Mahalli idareler ve mahalli idare birliklerinin hukuki konularda gorus taleplerini
cevaplamak, Bakanlik gorusu olusturulmasi gerekenleri Bakanliga gondermek,

105) Koy ve mahalle muhtarlarinin izin, hastalik, gérevden uzaklastirma, istifa, 6lim
gibi is ve iglemlerini yurutmek, Koy Butgelerinin onay ve tasdik islemleri,

106) 5302 sayili il Ozel idaresi Kanunu, 5393 sayili Belediye Kanunu, 5216 sayili
Biiylksehir Belediyesi Kanunu ve 5355 sayili Mahalli idare Birlikleri Kanunu ve diger
kanunlar uyarinca, valilik ve kaymakamliklarca yapilmasi gereken mahalli idareler ve
mahalli idare birlikleri ile ilgili is ve islemleri yurutmek,

107) Gegici ve gonullli kéy korucularyla ilgili is ve islemlerin ylruttilmesini saglamak,
108) Kalkinma plani hazirlik ve uygulanmasi.

109) Yillik Calisma programi hazirlanmasi ve uygulanmasi.

110) ilge programi hazirlanmasi ve uygulanmasi.

111) Envanter calismalari ve 6ncelikli kriterler.

112) Genel durum raporlari.

113) il koordinasyon Kurulu ¢alismalarina ait islemler



114) lige Idare sube bagkanlari toplantilari.

115) Plan, program ve toplum kalkinmasinda egitim-6gretim.

116) Harp ve vazife maldlleri, gaziler, sehitler ve sehit yakinlari ile bunlarin kurduklari
sivil toplum orgutleriyle ilgili il dernekler madarlGgunun gorev alanina girmeyen
islemleri yuratmek, bilgileri derlemek ve degerlendirmek, yapilacak ¢alismalarda
kamu kurum ve kurulusglari arasinda koordinasyon saglamak,

117) Harp ve vazife maldlleri, gaziler ve sehit yakinlari ile ilgili konularda yeni teklif,
Oneri ve projeler hazirlayarak ilgili mercilere sunmak, karsilastiklari sorunlarin
¢6zUime kavusturulmasi amaciyla kamu kurum ve kuruluslari nezdinde girisimlerde
bulunmak,

118) 2330 sayili Nakdi Tazminat ve Aylik Baglanmasi Hakkinda Kanun ve Uygulama
Yonetmeligi kapsamindaki is ve islemleri yurttmek,

119) 29/3/1996 tarihli ve 22595 sayili Teror Eylemleri Nedeniyle Sehit ve Malul
Olanlarin Yakinlarinin ve Caligabilecek Durumdaki Malullerin Kamu Kurum ve
Kuruluglarinda istihdami Hakkinda Yénetmelik ile ilgili is ve islemlerin yiritilmesini
saglamak,

120) Yaruttugu hizmetler ile ilgili egitim programlari duzenlemek, ilgili kayitlari tutmak
ve degerlendirmek,

121) Mevzuat ve Kaymakam tarafindan verilen diger gérevleri yapmak.



