T.C
DEMIROZU KAYMAKAMLIGI
HiZMET STANDARTLARI TABLOSU

(ICISLERI BAKANLIGINA BAGLI TUM KAYMAKAMLIK BIRIMLERT)

SIRA VATANDASA SUNULAN HIiZMETIN
NO HIiZMETINADI BASVURUDA IiSTENILEN BELGELER TAMAMLANMA
SURESI
(EN GEC SURE)
Tasmmaz Mal Zilyetligine Yapilan | -Matbu Dilekge,
1 Tecaviizlerin Vali ve -Kira Kontratt, - 15 Gin + ( 5 Gin,
Kaymakamlarca Onlenmesi Tapu Belgesi. karardan sonra infaz
Yollari icin)
634 Sayili Kat Mulkiyeti Dilekce Ekine Asagida Belirtilen Belgeler Eklenir: 1- Bagvuruda Bulunan
Kanununa 2814 Sayil Kanunla Yonetici ise Yonetici Olduguna Dair KararOrnegi, Kat Maliki Ise Tapu Kayit
Eklenen Ek-2 Madde Geregince; Ornegi.
S?tfﬁlizll;l;i? %;I;izzf Edilen 2-”Tah.|iyesi Istenilen Kirnsen‘in .ivs?ne Sor.1 \./er‘il‘diginfz de.etic'iye 13 Giin
2 (Disaridan Atanan Yénetici, /Y6netim Kuruluna Yetki Verildigine Dair Ilgiliye Gonderilenlhtarname.
Apartman Gorevlisi, Bekgi) 3- Is Akdinin Sona Ermesine Bagli Olarak Gérevi Nedeniyle TahsisOlunan
Tahliye Islemi. Dairenin Bosaltilmasina Dair lgiliye Gonderilen Thtarname.4- Isine son verilen
kimsenin galistig1 siireye ait aylik alacaklari varsa ihbar ve kidem tazminatlariin
karsilandigina veya giivence
altina alindigina dair belge 6rnegi.
Matbu Dilekce Ekine Asagida Belirtilen Belgeler Eklenir
o 1-Fatura
4 Tiketici Sorunlar1 Bagvurusu 2-Satis Fisi 0G0
. . un
3-Garanti Belgesi4-
Sozlesme vb.
Basvuru Belgeleri:
1-Matbu Dilekge
. . 2-1syeri Acma ve Calisma Ruhsatinin ash ya da Belediyeden onayli birérnegi. Evraklarm
Ticari Amagla Internet Toplu _ 3-Vergi Levh tamamlamasina
5 Kullanim Saglayici Izin Belgesi. ergr Levhast.. o ) . miteakip 3 Gin
4-Ruhsat sahibinin/Sorumlu Mudurin niifus ciizdan fotokopisi.5-
Telekomiinikasyon Kurumundan alman sabit IP s6zlesmesi. 6-TiB onayl
Filtre Programi.
6 “ Apostille ” Tasdik Serhi Idari nitelikteki belgelerin tasdiklerinde ilgemiz smirlar1 igerisinde bulunanresmi kurum ve
kuruluslar ile ilgili noter tasdikli belgeler. Ayn1 Gin
4341 Sayil1 Kanun uyarinca 1-Form (Muhtar Onayl1) Evraklarin
7 Muhtag Erbas ve Er Ailelerinin 2- Askerlik Subesinden Asker Olduguna Dair Belge,3-Niifus tamamlamasina

Ucretsiz Tedavisinin Saglanmasi
(Muhtaglik Kararr)

Ciizdani1 Fotokopisi.

miteakip 7 Gln




1-Matbu Dilekge,

5434 Sayil1 Emekli Sandig1 2-Mal Bildirim Formu (2 Adet)3- Evraklarin
8 Kanunu Geregince (Muhtaglik Niifus Ciizdani Fotokopisi tamamlamasima
« . o : . miiteakip 7 Giin
Karari) 4-Ogrenci ise 6grenci olduguna dair belge, ¢alisiyor ise bordro, 5- Uteakip 7 GU
Saglik Kurulu Raporu (% 40 ve Uzeri)6-
Nifus Kayit Ornegi.
9 Muhtarin Gorev Belgesi 1- Dilekge 10 Dakika
Miiracaati
10 Mubhtar Izin Miiracaatlar: 1- izin talep dilekgesi 10 Dakika
11 Yurtdis1 Bakim Belgesi 1- Matbu Form, Ayn1 Giin
2- Yerlesim Yeri Belgesi
12 CIMER 1- Dilekge 10 Gin
Gergek ve Tiizel Kisilerin Ihbar 1- Dilekge 15 Gin
13 ve Sikayet Dilekgeleri
14 Kamu Garevlileri Etik 1- Dilekce 15 Gin
Davranig Ilkeleri
4483 Sayili Memurlar ve Diger 1- Sikayet Dilekgesi ( Dilekgede Sikayetcinin Adi, Soyadi, Adresi ve Telefon 15-30 Giin
15 Kamu Garevlilerinin Numarast, Sikdyet Edilen Memurun Ad1 Soyadi ve CalistigiKurum
Yargilanmas1 Hakkinda Karar
Disiplin Cezasna Itiraz 1- itiraz Dilekgesi 30 Giin
16 Islemleri 2- Disiplin Cezas1 Karar
3- Disiplin Cezas1 Karar Tebelliig Belgesi
Belediye Sinirlar Ile Tlgili 1- Basvuru Dilekgesi 15 Giin
17 Islemler 2- Beldelerde Belediye Meclis Karar1 ve Krokisi
KOy Sinurlari Ile Tlgili 1- Bagvuru Dilekgesi 15 Giin
18 Islemler 2- Koylerde Ihtiyar Heyeti Karari ve Krokisi
Dosya Karar Ornegi 1- Bagvuru Dilekgesi 1 Giin
19 Verilmesi
K&y Muhtarhiginin 1- Dilekce 15 Dakika
20 E/?n kadan Para Gekme 2- Bulundugu Y1l icerisinde Muhtarm Para Cekebilmesi Icin Alinmis KoyKarar1
liracaati
K&y Muhtarlig: Tahsilat 1-Tahsilat makbuzu, Gelir Makbuzu ve Thbarnamenin Seri NumaralarinmBulundugu Koy 15 Dakika
21 Makbuzu, Thbarname veGelir Muhtarlig1 Admna Kesilmis Faturasi(Tahsilat Makbuzu, Gelir Makbuzu ve Ihbarnamenin

Makbuzu Tasdik Islemi

Her Sayfasinin Ortas1 Muhtarlik Mihir
ile Mihrlenecek, Thbarname Sayfa Sayilari Verilecek




22

4982 Sayil1 Bilgi Edinme
Hakki1

1- Bagvuru Formu

15 Gln

23

Resmi flan

1- Talep Yazisi
2- ilan Metni

15 Dakika

24

Insan Haklar

1- Bagvuru Formu

15 Gin

25

Dernek Kurulus Islemleri

a) Dernekler Yonetmeligi EK-2 Kurulus Bildirimi Formu

a) Kurucular tarafindan her sayfasi imzalanmus iki adet dernek tiiziigii

b) Kurucularin niifus ciizdan fotokopisi

C) Dernek kuruculari arasinda tiizel kisiliklerin bulunmast halinde; bu tiizelkisilerin

unvant, yerlesim yeri ve kurulus belgesi ile tiizel kisiliklerin organlari tarafindan
yetkilendirilen gergek kisi de belirtilmek kaydiyla bu konuda alinmis kararin fotokopisi
d) Kurucular arasinda yabanci dernek veya dernek ve vakif diginda kar amaci giitmeyen
kuruluslar bulunmasi halinde, bu tiizel kisilerin dernek kurucusu olabilecegini gosteren
I¢isleri Bakanliginca verilmis izin belgesi

€) Kurucular arasinda yabanci uyruklular varsa, bunlarm Tirkiye'deyerlesme

hakkina sahip olduklarini gosterir belgelerin fotokopileri

) Yazisma ve tebligat1 almaya yetkili kisi veya kisilerin adi, soyadi,yerlesim

yerlerini ve imzalarini belirten liste

2 Giin

26

2860 Sayili Yardim Toplama
Kanunu Islemleri(ilce Geneli)

a) Yardim Toplama talebinde bulunan gercek kisiler ise yardim toplamanmamaci, sekli
stiresi, ne miktarda yardim toplanacagi ve bu faaliyette ¢alistirilacak kisi sayisinit belirten
bilgileri ihtiva eden dilekge, tiizel kisiler ise faaliyette gorevlendirileceklerin isimlerini
belirten yonetim kurulu kararmin eklenecegi dilekce

b) Yardim miktarini belirlemeye yarayacak rapor ve kesif 6zeti, 2.er adetfotograf,

niifus clizdan fotokopisi dilekce ekine eklenir

C) 2860 sayili Yardim Toplama Kanunu'nda belirtilen yardim toplamasekillerinden
hangisinin kullanilacagina iligkin talep ve toplanan

yardimlarla ne tir ¢calismalarin yapilacagmin agiklanacagi yazi

15 Gin

27

Genel Kurul Toplantis: fleflgili
Islemler

a) Dernekler Yonetmeligi Ek-3 Genel Kurul Sonug Bildirim Formu
b) Divan Tutanag

C) Varsa erteleme tutanagi

d) Tuzik degisikligi yapild: ise; 3 adet Tiiziik

5 Gln

28

Dernek Beyanname

Dernekler Yonetmeligi EK-21 Formu

10 Giin

29

Tasinmaz Mal Bildirim

Dernekler Yonetmeligi EK-26 Formu

3 Gln

30

Yerlesim Yeri Degisiklik

Dernekler Yonetmeligi EK-24 Formu

3 Gln

31

Dernek Organlarindaki
Degisiklik Islemleri

Dernekler Yoénetmeligi EK-25 Formu

3 Gln

32

Dernek Denetim Islemleri

a) Dilekge
b) iddia edilen hususlara iliskin bilgi ve belgeler

15 Gun




33 Alind: Belgesi Bastirilmasi a) Dernek gelirlerinin tahsilinde kullanilacak Dernekler Yonetmeligi EK-17Alindi
Kontrolii ve Yetki Belgesi Belgeleri gosterilen bicim ve ebatta yonetim kurulu karariyla bastirilir.

Dazenlenmesi b) Dernek adma gelir tahsil edecek kisi veya kisiler, yetki suresi de belirtilmek suretiyle,
lyonetim kurulu karart ile tespit edilir.

Gelir tahsil edecek kisilerin agik kimligi, imzas1 ve fotograflarini ihtiva eden Dernekler
'Yonetmeligi Ek-19 yetki belgesi dernek tarafindan ii¢ niisha olarak diizenlenerek, dernek
yonetim kurulu baskaninca onaylanir. Yetki belgelerinin birer sureti Kaymakamliga ve il
Sivil Toplum iliskiler Miidiirliigiine verilir.

3 Gin

Dilekge ekine asagida belirtilen belgeler eklenir:
a) Lokal agilmast konusunda alinmis yonetim kurulu kararmnin rnegi

Dernek Lokal is ve b) Lokal olarak agilacak yerin tapu senedi 6rnegi, kiralik ise kira kontratinin érnegi, c)
34 Islemleri Ana gayrimenkulin tapu kayitlarinda mesken olarakgdriinen yerler icin kat maliklerinin
oy birligi ile aldiklar1 kararin 6rnegi, mesken ve isyerinin birlikte yer aldig1 binalarda
mesken sahiplerinin tamaminin onay1 ve igyeri sahiplerinin oy ¢oklugu ile aldiklari
kararin 6rnegi, is hanlarinda ise yonetim kurulu karar1 6rnegi, d) Yap1 kullanma (iskan)
izin belgesi, bu belgenin bulunmadigi durumlarda ise ilgili

belediyeden alinacak s6z konusu yerin lokal olarak kullanilmasinda sakincaolmadigina
dair belge; bu alanlar digindaki lokaller i¢in Bayimndirlik ve Iskan Miidurluklerinden
alinacak lokal olarak kullanilmasinda sakinca olmadigina dair belge

15 Gin

Tasfiye Islemleri a) Dilekge
b) Tasfiye Tutanag
¢) Genel Kurul Karar1 veya Mahkeme Karari

35 5 Gun

36 'Y1pranmis, kaybolmus veya 1- Muhtarlik mihrinin yiprandigi, kayboldugu veya ¢alindiginibildiren dilekce.
¢alinmis mihdr miiracaat: 2- Dekont ve eski Berat 1 Ay

37 Kdy Biitgeleri Onayi 1- Bltge (2 Nusha) 1 Giin

Not: Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenilmesi veya bagvuru eksiksiz belge ile yapildigi halde, hizmetinbelirtilen siirede tamamlanmamasi
durumunda ilk miracaat yerine ya da ikinci miracaat yerine bagvurunuz.

ilk Muracaat Yeri ikinci Muracaat Yeri

Isim: Ersin KAHRIMAN Isim: Ali Ekber ATES

Unvan: Yaz Isleri Mudri Unvan: Kaymakam

Adres: Demirdzi Kaymakamligi Adres: Demirdzi Kaymakamligt
Tel: 0458 411 61 64 Tel: 0458 411 6154

Faks: 0458411 61 57 Faks: 0458 411 61 57
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