Iige Tapu Miidiirliigii

DEMIROZU TAPU MUDURLUGU

I-) KURUMUN GENEL TANITIMI

Tapu ve Kadastro Tegkilati tagsinmaz mallara iligkin akit ve tescil islemlerini yerine
getirmek Uzere, kadastro faaliyetlerini ylratmek gibi 6nemli bir gérev Ustlenmis kamu
hizmeti Ureten devletin kokll ve dnemli kurumlarindan birisidir.

Tapu ve Kadastro Genel Mudurligu binyesinde faaliyette bulunan tapu
mudurluklerinde yilda 10 milyondan fazla vatandasimiza hizmet verilmektedir. Tapu
hizmetleri burokrasinin en aza indirgendigi kamu hizmetlerinden birisidir. DUzenlenen
basvuru figleri ile is sahipleri islemlerini saat ve dakikasi itibari ile takip edebilmekte,
ayrica iglemler icin dilekge yazma zorunlulugu bulunmamaktadir. Sayet islemin
mahiyeti veya ilgilisinin takibinden kaynaklanan bir gecikme s6z konusu degilse, tapu
islemleri kisa surelerde sonuclandirilabilmektedir.

II-) TESKILAT YAPISI :

Tapu ve Kadastro Genel Mudurligu ve ona badl Tapu ve Kadastro Bélge
MuddarlUkleri ve Bolge Mudurluklerine bagl Tapu Muadurlukleri , Kadastro MudurlUkleri
ve Kadastro Birimlerinden olusur .Tapu MudurlUkleri bolgeleri dahilindeki
tasinmazlarin akit ve tesciline iligkin iglemleri yerine getirirler. Her Tapu
mudirliginin yetki alanlari bélgeleri ile sinirlidir. Her ilge bir Tapu midiirligi
bolgesidir. Her il ve ilgede bir Tapu miidirligi bulunabilecegi gibi islemlerin ve niifus
yogunlugunun ¢ok oldugu il ve ilce merkezlerinde birden fazla Tapu midurligi
olabilir.

l1I-) TAPU MUDURLUGUNUN GOREVLERI :

1-) Yetki alanlarinda , mevzuat ¢ergevesinde tagsinmaz mallara ait akit ve her tarli
tescil , tadil,terkin iglemlerini yapmak ,

2-) Mevzuata aykiri istemleri Medeni Kanunun ve Tapu Sicil TUzugunun ilgili
maddeleri geregince reddetmek,

3-) Yetki alanlarindaki tasinmaz mallara ait ana ve yardimci siciller ile diger ilgili
defter ,dosya ve belgeleri mevzuata uygun olarak dizenlemek ,arsiviemek ve
emniyetini saglamak,

4-) Gorevine giren konularda kadastro mudurltkleri veya birimleri ve diger kamu
kurum ve kuruluslart ile isbirligi yaparak hizmetin aksamadan yuaruttlmesini
saglamak,

5-) Mahkemeler , kamu kurum ve kuruluslari ile ilgisini kanitlayan gercek ve tuzel
kigilerce istenilen bilgiler ve belge orneklerini bu konudaki mevzuata uygun olarak
zamaninda vermek veya gondermexk,

6-) Akit ve tescile iliskin her tarli yazigsmalari resen yapmak ,

7-) Mudurltgun personel ,6denek , arag gere¢ ve malzeme ihtiyaglarini belirlenen
sureler icinde veya gerektiginde bolge mudurltigune bildirmek,

8-) Mudurlagun personel , mali ve idari hizmetlerinin aksatilmadan yuratulmesini
saglamak,

9-) Genel Mudurluk ,Bolge Muaduarlagu ve mulki amirce verilen benzeri isleri
yapmak.



